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二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

打開掃碼功能的應用，
掃描運單二維碼
註：用iOS相機客戶，需通

過彈框提示進入操作

首次使用需要輸入手機號碼登陸
註：後續手機號碼自動保存不需再登陸

填寫收寄雙方信息



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

地址填寫方法二：

地址整段粘貼，系統智能拆分

地址填寫方法一：

收方地址選擇相應地區，然後

揀選相應的「區域」，再填入

詳細地址

注意：

詳細地址至少需要輸入8個

字元，才能通過系統

注意：

寄往台灣流向時，

需盡量引導客戶填寫

「收件人統編」

填寫學院/部門申請人的
聯繫電話
如：8822 XXXX



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

引導客戶選擇報價服務、托寄物內容、付款方式

852﹑853流向

選擇托寄物品類型及填寫品名

如托運物品為信件/發票
/收據/支票需選擇文件

寄件付款方式，請
選擇（寄付現結/到
付）



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

澳門至大陸﹑台灣流向

收方地址選擇“大陸”，

然後揀選相應的「省」

「市」及「區 」

輸入街道及門牌號 完成填寫地址後，按

“確認”

點擊”海關申報”欄位

填寫托寄物內容
點擊”新增”



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

輸入「物品名稱」，然

後揀選托寄物品的單價

及幣總（澳門默認MOP)

揀選托寄物品的數量及

單位

揀選托寄物品的原產地
完成後按“確認”

澳門至大陸﹑台灣流向

寄件付款方式，請選
擇（寄付現結/到付）



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

早前寄件曾輸入的托寄

物資料會自動存於歷史

記錄欄位內，方便客戶

下次寄件使用。

輸入托寄物名稱時，系統會自動關

聯相應內容，方便客戶揀選。

小貼士1：

小貼士2：

澳門至大陸﹑台灣流向



提醒客戶將寄件運單“順豐聯”粘
貼在物品上，避免物品混淆。

註：客戶使用“掃碼寄件”進行自寄操作時，無需由客戶打印電子運單。

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

二、流程與操作說明

完成寄件！



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

點擊“獲取自提點”

 於搜索欄輸入“自取點網點代碼”

 選擇取件地方: 順豐站/便利店/智能櫃

 點擊“搜索”系統自動帶出自取點地址

點選地址後，自動跳
至下一個介面

獲取自提點功能



二、流程與操作說明

1、掃碼寄件 2、交接快件 3、確認攬收 4、打印運單、做件

點擊地址簿后後會彈
出地址簿功能，點擊
新增地址後可以編輯
並保存地址

小貼士：

地址簿功能





Thank you！
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