
One Solution, Many Benefits

MyDHL+ 用戶指南

製作運單

• 文件

• 包裹
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訪問MyDHL+ 網站
https://mydhl.express.dhl/mo/en/home.html#/getQuoteTab

或在Google 搜尋 mydhl mo

用戶註冊注意事項

註冊時填寫的電郵必須是澳門大學職員的電子郵箱才
能通過學校賬號進行結算。

https://mydhl.express.dhl/mo/en/home.html#/getQuoteTab
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1

2

填寫你的E-mail 及
密碼

Your email address

運送提示

工具欄

訪問及登入 建立貨件

打開網頁必須選擇澳門
地區才能進行操作
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Your email address

這裡可以儲存你的快遞單

寄件人名稱

寄件人公司名稱, 如個人寄件
填寫名稱即可

寄件國家/地區

填入您的電郵地址

收件人公司名稱, 如個人寄件
填寫名稱即可

收件國家/地區

填寫詳細英文收件地址

郵遞區號 城市

收件人稅務編號

省 / 鎮

填寫寄件資料 欄位帶有*號的為必填欄位

 全部空格皆需要以英文填
寫

 填寫資料會根據國家/地區
的條款不同而略有不同

地址每行上限45字元

• 如填寫欄位不符合要求, 
會出現紅框,

• 紅色外框表示超出限制/
錯誤, 紅框下方會列明
原因。

收件人名稱

寄件人電話 收件人電話

詳細英文地址, 每行上限45字元
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1

2
描述內容物, 如普通文
件可選 Documents -
general business

3

運單保險 (自選)

選擇文件

備註欄 將顯示在空運提單上 (非必填)

4

5

選擇”Card Envelope”

貨件詳細說明/保險服務 選擇包裝類型

如製作包裹運單請前往Pg.12
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選擇你的付款方式:

Add Account

付款方式 新增現有的DHL帳號

如製作包裹運單請前往Pg.7

請在Account Number處填寫澳門大學DHL專
屬賬號：640002112，並同意發送郵件至FMM

同事，等待審批。

同意發送郵件後DHL賬號將會自動登出，註冊
時登記的電郵將會收到郵件一（圖一），等待
審批。直至收到郵件二（圖二）及郵件三（圖
三）時，可以點擊鏈接重新登錄DHL賬號。
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圖一

圖二

圖三
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製作運單 (文件)
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繼續完成運單
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2

回郵服務 (請選”NO”)

自選

這是我們提供的即時估算報價
，但實際支付金額會在貨物送
回倉庫後，由專人根據貨物真

實重量和尺寸測量後為準

這是我們的預計送遞日期(當
地時間)，實際送遞日期會根

據實際情況或有所延誤

選擇寄件日期

額外服務

選擇回郵服務/運費總結



MyDHL+ | 2021

製作運單 (文件)

MyDHL+ | 2021 10

列印所需文件後，與校內申請表一并交給澳
門大學FMM部門

快遞追蹤單號

在這裡有其他便捷功能，例如分享
你的運單，下載運單，重新列印你
的運單等等

3

把所製作的空運提單(AWB), 及
收據打印出來即可

收據需打印2份

列印運單
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選擇包裹 所有 (*) 的空格都必須填寫!

填寫申報物品之數量、申報價值、重量、原產地等等

每一單項物品都需要申報

關於完整物品描述

物品描述必須包含三大要素中至少兩項:

- 具體化物品名稱

- 物品的成分

- 物品的用途

範例:

衣服 (X) 不接受

羊毛衛衣 (O) 接受

提示: 需以英文填寫

製作海關商業發票

1

2

選擇你的包裹寄送目的3

查詢目的地的禁運品清單
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自選

保險服務 (自選)

備註欄 將顯示在空運提單上 (非必填)

貨件備註/保險服務 海關申報
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填入寄件包裹的數量，
總重量，長/寬/高

1

2

選擇 “Your Own Package”

請選:Add account4付款方式: 新增現有DHL帳號選擇包裝類型

目的地關稅與稅金支付方

3 選擇目的地關稅與稅
金支付方5

寬 高長重量
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圖一

圖二

圖三
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製作運單 (包裹)
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繼續完成運單
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付款方式: 澳門大學之
DHL專屬帳號

DHL帳號(9位數字)

付款方式及注意事項
注意: 

Pay by receiver 是由收件者負責稅項。

如選由DHL 帳號, 稅項將從由DHL帳號方負責。

注意: 

稅項由收件者負責請選: DAP - Delivered at Place

稅項由DHL 帳號負責請選: DDP - Delivered Duty 

Paid

目的地關稅與稅金支
付方

選擇額外的清關資料
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這是我們提供的即時估算報
價，但實際支付金額會在貨
物送回倉庫後，由專人根據
貨物真實重量和尺寸測量後

為準

這是我們的預計送遞日期(當地
時間)，實際送遞日期會根據實

際情況或有所延誤

--.--

17

自選服務

如無需要可按”NEXT”

選擇寄件日期 額外服務
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總結

回郵服務 請選”NO” 後按NEXT

1

把所製作的空運提單(AWB), 

海關商業發票及 收據打印出
來即可

收據需打印2份

請記得打印所製作的海關商業
發票或自備的海關商業發票文
件

回郵服務/總結 列印運單
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(Non-Doc)
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列印所需文件後，與校內申請表一并交
給澳門大學FMM部門

快遞追蹤單號

19

在這裡有其他便捷功能，例如分享
你的運單，下載運單，重新列印你
的運單等等
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